ISPITIVANJE TAHOGRAFA

Postupak ,,Ispitivanje” se kroz aplikaciju provodi slijedom:

1. otvori novi kontrolni list

2. prijenos podataka

3. Izradi izvjesStaj o ispitivanju

4. Izradi potvrdu o ispitivanju

Napomene:

_)

ovlastenja radionice i osposobljenost tehnicara proizlaze iz mati¢nih registara nadleznog
Ministarstva

aplikacija ne dopusta ulazak u procese (prozore) koji su zavrseni ili nisu obavljene predradnje
za otvaranje toga procesa (prozora)

odbijanje procesa Ispitivanja mogude je izvrsiti iskljuCivo kada je status kontrolnog lista
,Otvoren”.

Ovisno o statusu kontrolnog lista omoguéeni /onemoguceni su procesi.

Statusi ovise o prethodno obavljenim radnjama.

STATUSI KONTROLNOG LISTA | MOGUCE RADNJE

a)

Status Otvoren (otvoren kontrolni list), moguce radnje:
AZuriranje kontrolnog lista (planirane aktivnosti/odabir tehnicara)
prikaz kontrolnog lista (pdf)
izrada izvjeStaja o ispitivanju
odbijanje

Status U tijeku (izraden Izvjestaj o servisiranju), moguce radnje:
azuriranje izvjestaja o servisiranju
prikaz kontrolnog lista (pdf)
prikaz izvjestaja o ispitivanju (pdf)
izrada Potvrde o ispitivanju

Status Odbijen (zahtjev odbijen), moguce radnje:
prikaz kontrolnog lista (pdf)

Status Zatvoren (izdana Potvrda o ispitivanju), moguce radnje:
prikaz kontrolnog lista (pdf)
prikaz izvjestaja o ispitivanju (pdf)
prikaz Potvrde o ispitivanju (pdf)
ponovni ispis Potvrde o ispitivanju



Ekrani prikazani u roli — Tehnicar.

OSNOVNI EKRAN ,,ISPITIVANJE“

Odabirom opcije , Ispitivanje” iz glavnog izbornika otvara ekran.

Korisnicke upute v Odjavi

Prijavijeni ste kao Pregled Ispitivanja tahografa

Otvori novi kontrolni list Prenesi podatke s Kartice
Filtrira) po statusu kontrolnog lista

Odaber status kontrolnog lista v

# Poletna

2 Pregled korisnika

VRN
i VIN oznaka

Broj KL

18 Obrasci

8 Obrasci

% Ispitivanje tahografa

] Proviera datoteka

18 Izviestajl

10 Progied za radionice

slika 1. Ispitivanje - pregled

PretraZivanje moguce je:
- prema statusu kontrolnog lista (otvoren/zatvoren/odbijen/u tijeku)
- putem trazilice — klju¢na rijec.

Filtriraj po statusu kontrolnog lista
o

Odaberi status kontrolnog lista v

slika 2. pretrazivanje prema statusu kontrolnog lista

Odabirom pojedinog kontrolnog lista otvara se , Detaljni prikaz“.
Povratak na osnovni ekran ,Ispitivanje” izvrSava se pomocu strelice & Deta|jni prikaz



OTVARANJE KONTROLNOG LISTA

Korak 1.
Na ekranu , Ispitivanje” odaberite opciju ,,Otvori novi kontrolni list”.

SUTAH

Prijavijeni ste kao Pregled ispitivanja tahografa
L

Otvori novi kontrolni list Prenesi podatke s kartice

Filtriraj po statusu kontrolnog lista

Odaberi status kontralnog lista v

4 Pregled korisnika

Korak 2.
Na ekranu ,,Otvaranje kontrolnog lista” upisuju se podaci (po stupcima) o
vozilu/tahografu/poduzecu/planiranim aktivnostima/tehnicéaru.

VAZNE NAPOMENE:

Otvaranje kontrolnog lista omogucéeno je slijede¢im rolama:
- Tehnicar

- Odgovorna osoba poslovnog subjekta

Odgovorna osoba poslovnog subjekta moze omoguditi pravo otvaranja kontrolnog lista i:

- voditelju radionice
- registriranom korisniku.

Otvaranje kontrolnog lista

Podaci o tahografu Podaci o poslovnom subjektu Planirane aktivnosti
Tip registarske oznake Tip tahografa Vrsta poslovnog subjekta Ovlastenja
Odaberi v (Odaberi v Odaberi vrstu poslovnog subjekta v
Proizvodad
Identifikacijski broj vozila (VIN oznaka) - .
Marka vozila
Tip vozila

Tehnizar

Datum stavljanja u promet Odaberi v

mmfddiyyyy u]

Prikazi kontrolni list



Stupac 1/ Podaci o vozilu
Podaci o posiovnom subjektu

Tip registarske oznake T Ovisno o tipu registarske oznake

Cdaberi v
o

(registrirano/vozilo u postupku
registracije/neregistrirano/strano) otvara

Identifikacijski broj vozila (VIN oznaka) se Skup pOdata ka kOJI Je pOtrebno Up|sat|.

Naziv poslovog subjekta

Za regqistrirano vozilo (u RH) potrebno je
upisati registarsku oznaku i odabrati

Drtava ,Dohvati podatke”. Podaci o vozilu se
dohvadaju iz mati¢nog registra.

Za vozilo u postupku registracije potrebno je ru¢no popuniti prazna

Marka vozila
PoStanski broj
Tip vozila
Datum stavljanja u promet pOl_]a.
mm/dd/yyyy ) Napomena:

datum stavljanja u promet preuzima se iz

dokumentacije o vozilu.
Za neregistrirano vozilo (novo vozilo) potrebno je ru¢no popuniti prazna polja. Napomena: datum
stavljanja u promet je datum otvaranja kontrolnog lista.
Za strano vozilo treba ru¢no popuniti prazna polja.

Podaci o tahografu

Stupac 2/ Podaci o tahografu
Ukoliko podaci o tahograf uredaju postoje u SOTAH sustavu, oni ¢e se

vrsta tanografa automatski dohvatiti. Ukoliko podaci o tahografu ne postoje u sustavu,
Odaberi v potrebno ih je odabrati iz padajuéeg izbornika.

Proizvodac

Vrsta tahografa - obvezan je odabir jedne od moguénosti:
analogni/digitalni/pametni.

Proizvodac je vezan uz odabranu vrstu tahografa, a izbor obvezan.
Ukoliko je odabran analogni tip tahografa, a datum stavljanja vozila u promet je nakon 01. svibnja
2006. godine, javlja se poruka obavijesti, a nastavak je mogué¢ odabirom opcije ,,Potvrdujem”
Ukoliko je odabran digitalni tip tahografa, a datum stavljanja vozila u promet je nakon 15. lipnja 2019.
godine, javlja se poruka obavijesti, a nastavak je moguc¢ odabirom opcije ,,Potvrdujem®.

Vst poslovnag subjekia

(daberT wstu poslovnog subjkia v

(daberi vshu poslovnog subjekta
Trgovacko druéhvo (jd0o, dao, dd:ka
Ob

OPG, slobodno zanimanig, udruga, zaklada, ustanova, fizicka osoba
Strani paslovn subjekd

Stupac 3/ Podaci o poslovnom subjektu

Za poslovne subjekte upisane u sudski i obrtni registar RH
potrebno je upisati OIB i odabrati , Dohvati podatke®.
Podaci se tada dohvadaju iz maticnih registara.

Za poslovne subjekte koji nisu upisani u maticne registre
RH, ali su dio poreznog sustava RH - OPG, slobodna
zanimanja, udruge, zaklade, ustanove, fizicke osobe
ru¢no se unosi OIB i svi ostali podatci.

Za strane poslovne subjekte nije obvezan unos poreznog
broja, a svi ostali trazeni podatci unose se ruc¢no.




Planirane aktivnosti Stupac 4/ Planirane aktivnosti
Ovlagtenja Nakon unosa podataka o vozilu, tahograf uredaju i poslovhom

O Aktvac subjektu, odabiru se vrste ,,Planiranih aktivnosti®.
wacua

[ Prva ugradnja

Odabir aktivnosti omogucen je prema dvama kriterijima:
- ovlastenjima koja su dodijeljena pojedinoj radionici

- osposobljenosti pojedinog tehniéara (tip/proizvodac
tahografa/aktivnost).

[0 Ugradnja / zamjena

O Periodicki pregled

O Poduzeée unosi VEN

Barem jedno oviastenje mora biti odabrano

NAPOMENA:
Ovlastenja radionice i osposobljenost tehnicara proizlaze iz maticnog registara nadleZnog
Ministarstva.

Stupac 4/ Odabir tehniéara

Osoba koja otvara kontrolni list odabire i
Odaberi W ovlastenog tehnicara koji ¢e provesti
planirane aktivnosti.

Tehnitar

NAPOMENA:

Tehnicar koji ¢e obavljati aktivnosti na digitalnom i pametnom tahografu mora imati vazecu
tahografsku karticu radionice.

Ako su sva obvezna polja popunjena, moguce je kreirati i prikazati kontrolni list.
Za prikaz istoga odaberite ,Prikazi kontrolni list“ u donjem desnom kutu ekrana.

Skocni ekran prikazuje kreirani kontrolni list.
Prikazani pdf-dokument se moze pohraniti lokalno (na racunalo) ili ispisati (pisac).

Napomena:
Povratak na osnovni ekran ,Ispitivanje” iz prikazanog pdf-a moguc je klikom misa na bilo koji dio izvan
skocnog prozora.



PRIJENOS PODATAKA

VAZNA NAPOMENA: provedbu planiranih aktivnosti potrebno je uéiniti nakon otvaranja Kontrolnog
lista.

Na osnovnom ekranu ,Ispitivanje” odabirom ,Prenesi podatke s kartice” otvara se ekran za prijenos
podataka.

Pregled ispitivanja tahografa

Otvori novi kontrolni list Prenesi podatke s kartice

Filtriraj po statusu kontrolnog lista

Napomena: mogu se prenijeti iskljucivo datoteke pohranjene na lokalno racunalo.

Prijenos podataka sastoji se od dva koraka:
1. PROVJERA DATOTEKA PRUZETIH S KARTICE RADIONICE
2. PRIJENOS ISPRAVNIH DATOTEKA.

Prijenos je potpun kada se pocetni skup podataka (datoteka) prenese u ,,Pregled prenesenih
datoteka”.

Korak 1/ provjera DATOTEKA PRUZETIH S KARTICE RADIONICE moguc je na dva nacina:
- klikom misa na , Odaberi datoteke”/povuci i pusti otvara se Windows sucelje u kojem pronalazite

i oznacavate Zeljenu datoteku, a odabir potvrdujete opcijom ,Open”.
- povlacenjem datoteke s lokalnog racunala u podrucje oznaceno ,,Povuci i pusti (drag and drop)”

Odaberi datoteke

Povuci i pusti (drag and drop)

Ukoliko je datoteka uspjesno prenesena, pojaviti ¢e se u ,,Pregled rezultata obrade” .

Odaberi datoteke

Povuci | pusti (drag and drop)

Provjera datoteka preuzetih s kartice radionice

Pregled rezultata provjere

Datoteci ispravnog formata, a nakon uspjesne provjere digitalnog potpisa, dodjeljuje se status
»lspravna®.



Ukoliko je provjerom utvrdeno kako postoji problem s digitalnim potpisom, datoteci se dodjeljuje
status ,,neispravna®”. Neispravna datoteka ne moze se prenijeti dalje u sustav.
Datoteku mozete odbaciti odabirom ,Odbaci odabrane datoteke”.

Korak 2/ PRIJENOS ISPRAVNIH DATOTEKA

U ,Pregled rezultata provjere” odaberite Zeljenu datoteku i potvrdite daljnju obradu datoteke
odabirom opcije ,,Prenesi odabrane datoteke”. Neispravna datoteka ne moze se prenijeti dalje u
sustav.

Provjera datoteka preuzetih s kartice radionice

Pregled rezultata provjere
v Datoteka Br. kartice Datum preuzimanja Status

v ddd 21102020 14:00:21

Odbaci odabrane datoteke Prenesi odabrane datoteke

Ukoliko su podaci iz datoteke uspjeSno obradeni, ona ¢e se pojaviti u dijelu ,Pregled prenesenih
datoteka”.

Pregled datoteka preuzetih s kartice radionice

Pregled prenesenih datoteka
Datum i vrijeme prijenosa Prijenos je proveo Tennicar Broj kartice tehniara Datum i vrijeme preuzimanja

3009 2020 10:49:52 17.09.2020 10:35:00



IZRADA 1ZVJESTAJA O ISPITIVANJU

Na pocetnom ekranu , Ispitivanje” odabirom Zeljenog kontrolnog lista pojavljuje se ekran ,Detaljni
prikaz“. Na ekranu , Detaljni prikaz” odabirom , Izradi izvjeStaj o ispitivanju” se otvara istoimeni ekran.

Izrada izvjestaja o servisiranju

Podaci s kontroinog lista Provedene aktivnosti Provedene provjere Biljeske tehnicara

Broj kontrolnog lista Komentar
O Aktivacija

O Prvaugradnia
Datum (otvaranja kontrolnog lista) - oradn}

0 Ugradnja f zamjena

Tehnicar

O Periodiki pregled

O Popravak (samo za analogne)

Registarska oznaka vozila
O Poduzece unosi VRN

— Uredaja za biljeZenje podataka ima
S odgovarajucu homologacijsku oznaku

Poduzece

O Postojale su propisane naljepnice

_ Uredaju za biljezenje nisu dodani uredaji
Status kontrolnog lista O 7a manipulaciju

Plombe su ispravno postavljene i u
_ dobrom stanju i njinovi identifikacijski
O brojevi odgovaraju oznakama na
naljepnici

Prika3i izviedtaj o servisiranju

Ekran sadrzi stupce:

PODACI S KONTROLNOG LISTA - dohvacaju se uneseni podatci s pocetka procesa

PROVEDENE AKTIVNOSTI- za digitalni/pametni tahograf podaci se dohvacdaju s kartice (preneseni u
SOTAH)

Dohvaca se isklju¢ivo zadnja aktivnost. Ukoliko je u procesu ispitivanja tahografa u vozilu provedeno
viSe aktivnosti, omogucen je i njihov ruc¢ni odabir.

- za analogni tahograf trazeni podaci unose se ru¢no

PROVEDENE PROVIJERE — treba oznaciti sve provedene provjere (broj provjera ovisi o vrsti odabranog
tahografa)

BILJIESKE TEHNICARA — tehni¢ar moZe unijeti bilje$ku. Unos u ovo polje nije obvezan.

Nakon unosa i odabira prethodno navedenih podataka, lzvjestaj o ispitivanju se kreira odabirom
,Prikazi izvjestaj o ispitivanju”. Otvara se skocni prozor u kojem se prikazuje Izvjestaj o ispitivanju.
Prikazani pdf dokument se moze spremiti lokalno na racunalo ili ispisati.

Napomena:
Povratak na osnovni ekran ,Ispitivanje” iz prikazanog pdf-a moguc je klikom misa izvan skoc¢nog
ekrana.



IZRADA POTVRDE O ISPITIVANJU

Na pocetnom ekranu , Ispitivanje” odabirom Zeljenog kontrolnog lista pojavljuje se ekran ,Detaljni
prikaz“. Na ekranu ,Detaljni prikaz“ odabirom , Izradi potvrdu o ispitivanju” otvara se sljededi ekran:

[Potvida o Tspitivaniu za analogni fahogral

Radicnica Poduzste

Podatci Vozilo/radionica/poduzeée automatski se dohvacaju.
Pri izradi Potvrde o ispitivanju za analogne tahografe treba ru¢no popuniti SVA obvezna polja.
Za digitalni i pametni tahograf podaci o kalibraciji dohvacaju se s prenesene datoteke.

Polja metoda mjerenja/koeficijent skraéenja mjerne staze/tlak u gumama/mjerna udaljenost/test
prikaza brzinomjera/odstupanje sata treba unijeti rucno.

Za vozila kategorije M1 ili N1 u koja je ugraden adapter obvezan je unos podataka o adapteru.



Napomena:

Nakon Sto su popunjena sva obvezna polja, potrebno je upisati i provjeriti serijski broj obrasca
»Potvrde o ispitivanju” na kojem ¢e se ispisati uneseni set podataka. Provjera se vrsi odabirom
»Provjeri serijski broj“.

Prikazi potvrdu o ispitivanju
obrasca serijski broj

Ukoliko je serijski broj obrasca ispravan (tj. pripada Vasoj radionici), okvir polja ¢e promijeniti boju
u zeleno.

Ukoliko je serijski broj obrasca ve¢ iskoristen ili ne postoji, javiti ¢e se poruka upozorenja.

Nakon unosa i odabira prethodno navedenih podataka odaberite ,,Prikazi potvrdu o ispitivanju®.

gsggg;mj PrikaZi potvrdu o ispitivanju
serijski broj

Otvara se skocni prozor s ,Potvrdom o ispitivanju”. Prikazani pdf-dokument mozete pohraniti
lokalno na racunalo ili ispisati.

VAZNA NAPOMENA: POTVRDA O ISPITAVANJU MORA BITI ISPISANA (pisac) NA OBRASCU ISTOG
SERIJSKOG BROJA KOJI JE UNESEN PRI KREIRANJU POTVRDE.

Nakon kreiranja ,,Potvrda o ispitivanju” kontrolni list mijenja status u ,Zatvoren®.
U ovom statusu moguc je iskljucivo pregled i ispis dokumenata.



TEHNICKI DIO Ispis obrasca — Potvrda o ispitivanju tahografa

Obrazac Potvrda o ispitivanju tahografa je predefiniran obrazac s precizno postavljenim
pozicijama ispisa povezanim s aplikativnim rjeSenjem.
Da bi se obrazac pravilno ispisivao, parametri vaseg printera moraju biti podeseni na format
papira A4.
Podesavanije je prilagodeno tipu printera.
NAPOMENA
Ukoliko su postavke vaseg printera ispravno podesene, a za rad u web aplikaciji SOTAH koristite
preglednike Google Chrome (Chrome) ili Mozilla Firefox (Firefox), ispis obrasca Potvrda o
ispitivanju tahografa mozete raditi izravno iz aplikacije odabirom naredbe Ispis (slika 6).

¢ 2 B

Preglednik Internet Explorer nemoijte koristiti, bududi viSe nije podrzan od strane Microsofta.

Ukoliko koristite preglednike kao Sto su Microsoft Edge (Edge) ili Opera potrebno je obrazac prije
ispisa spremiti lokalno u PDF formatu i nakon spremanja otvoriti obrazac i pokrenuti ispis.



Primjer podeSavanja uredaja/printera (Windows 10)
- odaberite tipku Start

- potom odaberite Postavke

- zatim idite na Uredaji > Pisaci i skeneri

odaberite Va$ zadani pisac

BEDE® DG

- potom od ponudenih moguénosti odaberite Upravljanje

- idite na svojstva printera (Printer properties) gdje ¢e Vam se otvoriti slijedeci prozor
i odaberite naredbu "Napredno" (Preferences)

4 HD Laserlet 200 eclos Propesties x
General | Shamg Pots  Advanced Cokr Maragemert Secusty  Device Setings

L Lo 20 ol

Modet HP Laser)et 200 color M251 PELS Class Diiver

Paper available:

Speed: 22 pom
Maximunm resclution: 600 dpi

=
- smjer ispisa papira postavite na Portrait, te potom odaberite naredbu Napredno (Advanced)

- uizborniku se pojavljuje opcija Veli¢ina papira (Paper Size) te odaberite opciju A4 te potvrdite s
(0]¢

mm HP Laserlet 200 color M251 PCLE Class Driver Advanced Document Settings
Pager/Quiput

P —
Py =
f® Document Options.
Color Printing Mode: True Color (24bpp)

Primjer provjere i podesavanja postavki kroz izbornik Postavke uredaja/Device Settings



5 HP LaserJet 200 color Properties n

General Shaing Pors  Advanced Color Management Securty] Device Settings

#0 HP LaserJet 200 color M251 PCL6 Class Driver Device Settings
-1, Form To Tray Assignment
wee Manual Feed (Tray 1): AZ
Tray 1: Ad
Tray 2: Ad
Tray 3 Ad
Tray 4: Ad

Duplex Unit (for 2-Sided Printing): Not Installed

Potvrdite sve otvorene prozore odabirom opcije OK kako bi ste zavrsili podeSavanje vaseg
printera.

Primjer ispisa obrasca Potvrda o ispitivanju tahografa spremljenog u PDF formatu.

Nakon Sto ste zavrsili proces obrade podataka i odabrali naredbu Prikazi potvrdu o ispitivanju na
ekranu se pojavljuje obrazac s podacima.

U gornjem desnom kutu odaberite naredbu Preuzmi

(CHEE S ]

- odaberite opciju spremanja obrasca u PDF formatu i spremite isti lokalno na vase rac¢unalo
- otvorite spremljeni obrazac na racunalu i odaberite opciju print

- prikazuje se ekran

Svopitva Pomat

OPriagods © Stvama veiins
O Smanj preveice stanice O Prisgoden mjericx %
[J0dsberiavor papea] Page setvp x

Usmyerense
Automatsts

Komentari abeasci

Dekument i oxnake

Sunnica 1041
Posmke e = Ot
oW }
S [ Adamcly St v

Crtsion Mogrs e

=
- u postavkama Veli¢ina stranice i rukovanje odaberite opciju Stvarna veli¢ina
- otvorite dodatni prozor kroz naredbu Postavke stranice
- provjerite je li veli¢ina papira podesena na A4 (Size: A4)
- za smjer ispisa odaberite Portrait.
- Potvrdite zadane postavke odabirom opcije OK
- potvrdite naredbu Ispis.






