
NARUČIVANJE I POTVRĐIVANJE PRIMITKA OBRAZACA 
 
Budući da je nemoguće završiti Ispitivanje  bez Potvrde o ispitivanju, upravo njegovim naručivanjem započinjemo 
cijeli proces unutar aplikacije. Napominjemo kako je ekran „Obrasci“ vidljiv rolama u SOTAH-u:  
- „Odgovorna osoba“ i  
- „Voditelj radionice“. 

Unutar ekrana „Obrasci“ dvije su opcije: 

1. pregled narudžbi 
2. naručivanje obrazaca 

Naručivanje obrazaca 

Korak 1. Voditelj radionice odabire opciju „Obrasci - Narudžba obrazaca“ 

  

 
Slika 1: Narudžba obrazaca 

 

Korak 2.  
Potom unosi:  
- željenu količinu obrazaca/kom (paket sadrži 50 komada – naručivanje je omogućeno samo za 
cjeloviti paket)  
- željeni način preuzimanja (u poslovnici/otprema poštom) 
 
Korak 3.  
Narudžbu potvrđuje odabirom istoimenog plavog polja, prilikom odabira pojavljuje se ekran slika 7.  
 

 
Slika 2: Potvrda narudžbe 



 

Nakon drugog potvrđivanja status narudžbe prelazi u „Kreirano“.  
 
Napomena: ukoliko je status narudžbe „Kreirano“ istu je moguće PONIŠTITI. U svim ostalim 
statusima nisu moguće izmjene. 
 
Statusi od kreirano do Pripremljeno za preuzimanje/otpremljeno su informativnog karaktera.  
 

Pregled narudžbi obrazaca 

 

1. pregled narudžbi 
U „Pregled narudžbi“ prikazane su informacije o pojedinoj narudžbi. 
Moguće je filtriranje narudžbi po statusu. 

  

 
Slika 3: Pregled narudžbi 

 

Odabirom (klikom) pojedine narudžbe otvaraju se detalji narudžbe. 
 

 
Slika 4: Pregled pojedine narudžbe u statusu „Kreirano“ 

 
 
 



2. poništenje narudžbe  
 
Narudžbu je moguće poništiti samo ukoliko je ista u statusu „Kreirano“. 
Narudžba se poništava: 
- odabirom narudžbe iz „Pregled narudžbi“ 
- odabirom plavog polja naziva „Poništi narudžbu“  

 

3. preuzimanje narudžbe 
 
a. u poslovnici 
 
Narudžbe se mogu preuzeti u poslovnici ukoliko je njihov status „Pripremljeno za preuzimanje“. 
 

 
Slika 5: Pripremljeno za preuzimanje 

 

Nakon što su obrasci preuzeti, status narudžbe se mijenja u „Potvrđeno preuzimanje“ te su obrasci 
spremni za korištenje. 
 

 
Slika 6: Potvrđeno preuzimanje 

 
 



b. otprema poštom 
Status narudžbe „Otpremljeno“ označava da je narudžba poslana prema upisanoj lokaciji radionice 
(upisana lokacija dohvaća se iz nadležnog registra MMPI-a). 
 

 
Slika 7: Status otpremljeno 

 

Nakon preuzimanja obrazaca na adresi radionice (dostave) potrebno je potvrditi zaprimanje 
narudžbe na način: 
Voditelj radionice na ekranu „Pregled narudžbi“ odabire narudžbu koja je dostavljena. 
Potom se pojavljuje ekran „Preuzimanje obrazaca Potvrda o ispitivanju“.  
 

 
Slika 8: Preuzimanje obrazaca Potvrda o ispitivanju 



Dostava se potvrđuje odabirom plavog polja „Potvrda preuzimanja“, a nakon potvrde pojavljuje se          
poruka da su obrasci spremni za korištenje. 
 

 
Slika 9: Preuzimanje potvrđeno 

 
 

VAŽNO: 
Ukoliko se za način dostave OTPREMA POŠTOM ovaj korak preskoči, obrasci se neće moći koristiti 
u sustavu. 
Obrasci se mogu koristiti isključivo nakon potvrde zaprimanja narudžbe. 

 


