NARUCIVANJE | POTVRDIVANJE PRIMITKA OBRAZACA

Buduci da je nemoguce zavrsiti Ispitivanje bez Potvrde o ispitivanju, upravo njegovim narucivanjem zapocinjemo
cijeli proces unutar aplikacije. Napominjemo kako je ekran ,Obrasci” vidljiv rolama u SOTAH-u:

- ,0dgovorna osoba“i

- ,Voditelj radionice”.

Unutar ekrana ,,Obrasci” dvije su opcije:

1. pregled narudzbi
2. narucivanje obrazaca

Narucivanje obrazaca

Korak 1. Voditelj radionice odabire opciju ,,Obrasci - Narudzba obrazaca”
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Slika 1: Narudzba obrazaca

Korak 2.

Potom unosi:

- Zzeljenu koli¢inu obrazaca/kom (paket sadrzi 50 komada — narucivanje je omoguéeno samo za
cjeloviti paket)

- Zeljeni nacin preuzimanja (u poslovnici/otprema postom)

Korak 3.
NarudZbu potvrduje odabirom istoimenog plavog polja, prilikom odabira pojavljuje se ekran slika 7.
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Slika 2: Potvrda narudibe




Nakon drugog potvrdivanja status narudzbe prelazi u ,Kreirano”.

Napomena: ukoliko je status narudibe ,Kreirano” istu je moguée PONISTITI. U svim ostalim
statusima nisu moguce izmjene.

Statusi od kreirano do Pripremljeno za preuzimanje/otpremljeno su informativnog karaktera.

Pregled narudzbi obrazaca

1. pregled narudzbi
U ,,Pregled narudzbi“ prikazane su informacije o pojedinoj narudzbi.
Moguce je filtriranje narudzbi po statusu.
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Slika 3: Pregled narudzbi

Odabirom (klikom) pojedine narudzbe otvaraju se detalji narudzbe.

< Narudzba
Akcije

Detalji narudzbe

Broj narudzbe: 05062020010530313367%68629214
Koli¢ina: 50

Status narudzbe: KREIRAMO

Pocetni broj obrasca: -

Zavrsni broj obrasca: -

Nacin dostave: PREUZIMANIE U POSLOVNICI

Adresa dostave: -

Slika 4: Pregled pojedine narudzbe u statusu ,Kreirano*



2. ponistenje narudzbe

"

Narudzbu je mogude ponistiti samo ukoliko je ista u statusu , Kreirano”.
Narudzba se ponistava:

- odabirom narudzbe iz ,Pregled narudzbi“

- odabirom plavog polja naziva ,,Ponisti narudzbu”

3. preuzimanje narudzbe

a. u poslovnici

Narudzbe se mogu preuzeti u poslovnici ukoliko je njihov status ,Pripremljeno za preuzimanje”.

¢  Narudzba

Detalji narudzbe

Broj narudZbe: 080562020010530313367968629214
Keli€ina: 50

Status narudzZbe: PRIPREMLIENO ZA PREUZIMAMNIE
Poéetni broj obrasca: 1571

Zavréni broj obrasca: 200

Maéin dostave: PREUZIMANIE U POSLOVNICI

Adresa dostave: -

Slika 5: Pripremljeno za preuzimanje

Nakon $to su obrasci preuzeti, status narudzbe se mijenja u ,,Potvrdeno preuzimanje” te su obrasci
spremni za koriStenje.

&< Narudzba

Detalji narudzbe

Broj narudzbe: 030520200105303133679558529214
Koli€ina: 50

Status narudzbe: POTVREDEMNO PREUZIMAMIE
Pocetni broj obrasca: 1571

Zavréni broj obrasca: 200

Macin dostave: PREUZIMAMIE U POSLOWNICH

Adresa dostave: -

Slika 6: Potvrdeno preuzimanje



b. otprema postom
Status narudzbe ,, Otpremljeno” oznacava da je narudzba poslana prema upisanoj lokaciji radionice
(upisana lokacija dohvaca se iz nadleznog registra MMPI-a).

¢ Narudzba

Akcije

Detalji narudzbe

Broj narudzbe: 08052020457952959433369295255
Koli€¢ina: 100

Status narudzbe: OTPREMLIEND

Pocetni broj obrasca: 201

Zavréni broj obrasca: 300

Macin dostave: DOSTAVA

Adresa
dostave:

Slika 7: Status otpremljeno

Nakon preuzimanja obrazaca na adresi radionice (dostave) potrebno je potvrditi zaprimanje

narudzbe na nacin:
Voditelj radionice na ekranu ,,Pregled narudzbi” odabire narudZbu koja je dostavljena.
Potom se pojavljuje ekran ,,Preuzimanje obrazaca Potvrda o ispitivanju”.

Preuzimanje obrazaca Potvrda o ispitivanju

Detalji narudibe

Pocetni serijski broj
ZavrEni serijski broj

Koli¢ina obrazaca

Potvrda preuzimanja

Slika 8: Preuzimanje obrazaca Potvrda o ispitivanju




Dostava se potvrduje odabirom plavog polja ,,Potvrda preuzimanja“, a nakon potvrde pojavljuje se
poruka da su obrasci spremni za koriStenje.
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Obrasci se mogu koristiti

Slika 9: Preuzimanje potvrdeno

VAZNO:

Ukoliko se za na¢in dostave OTPREMA POSTOM ovaj korak preskoci, obrasci se ne¢e moci koristiti
u sustavu.

Obrasci se mogu koristiti isklju¢ivo nakon potvrde zaprimanja narudzbe.



